CANCER Version 14 Juin 2023

INFECTION
INFLAMMATION

Service Systéme d’Infoermation

Configuration Mail automatique d’absence

Connectez-vous sur https://webmail.ipbs.fr

Cliquez sur Préférences

bury

Florence.Martineau@ipbs.fr

Florence.Martineau@ipbs.fr

Allez dans Courrier puis dans Absence prolongée
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Cliquez sur Activer les réponses automatiques d’absence prolongée.

Indiquer :

- lesujet de la réponse automatique

- le contenu de la réponse automatique

- cocher « Ne pas envoyer aux listes de diffusion »

- les conditions d’activation : définissez les dates/heures de début et de fin de la réponse automatique


https://webmail.ipbs.fr/

Exemple de réglages

bu

Florence.Martineau@ipbsfr

Préférences GENERAL ETIQUETTES COMPTES IMAP FILTRES

£  Général

Activer les réponses automatiques d'absence prolongée

(3 Agenda
B Carnet d'adresses

Courrier

Puis cliquez sur Enregistrer.

Absence Florence Martineau du 01/07/2023 au 16/07/2023

Inscrire S{subject} pour insérer le sujet original

Je suis actuellement en congés du 01/07/2023 au 16/07/2023 inclus.

Florence.Martineau@ipbs.fr €

Ne pas envoyer les réponses aux listes de diffusion

[0 Toujours envoyer le message de vacances prolongées
Le message de vacances est envoyé avant d'appliquer vos filtres.

[J Ne pas conserver le courrier entrant pendant les vacances

Le message de vacances est envoyé mais les messages entrants ne sont pas livrés dans votre boite de réception.

Conditions d'activation

Débuter la réponse automatique le  [£]  0TJul-23 Désactiver la réponse automatique aprés le

AJOUTER LES ADRESSES PAR DEFAUT

B 16-Jul-23 v



